REGULAMIN ORGANIZACYJNY
ZEOBKA CENTRUM KREATYWNOSCI BAJKOWA STACJA
ul. Zeromskiego 35, 07-417 Ostroleka

Rozdzial 1. Postanowienia ogolne

1.

Nazwa i siedziba
Ztobek nosi nazwe: Zlobek Centrum Kreatywnosci ,,Bajkowa Stacja” , Siedziba
7lobka znajduje si¢ przy ul. Zeromskiego 35, 07-417 Ostroleka.
Podstawa prawna
Ztobek dziala na podstawie:
o Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z
2021 r. poz. 75).
o Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 10 pazdziernika 2018
r. w sprawie opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3.
o Statutu Niepublicznego Centrum Kreatywnosci.
o Niniejszego regulaminu organizacyjnego.
Cel dzialalnosci
Zltobek zapewnia, wychowanie oraz rozwoj dzieci w wieku od 20. tygodnia zycia do 3
lat, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka oraz promocji kreatywnosci
poprzez zabawy edukacyjne, artystyczne i ruchowe.
Organ prowadzacy
Zlobek jest prowadzony przez Marlena Olender Fotografia z siedzibg Ruzieck 1, 06-212
Krasnosielc

Rozdzial 2. Organizacja zlobka

1.

2.

3.

Struktura organizacyjna

o Dyrektor zlobka: odpowiada za placowke zarzadzajaca, przechodzi nad
personelem, administrator pracy oraz kontakty z rodzicami/opiekunami
regulacyjnymi.

o Personel opiekunczy: opiekunowie spetniajacy wymagania z opieki (np.
pielegniarki, pedagodzy wczesnoszkolni lub osoba z wyksztalceniem opiekunow
w ztobku).

o Personel wspomagajacy: osoba odpowiedzialna za sprzatanie, przygotowywanie
zywnosci (jesli dotyczy) oraz inne zadania administracyjno-gospodarcze.

o Specjalisci: logopeda, psycholog, instruktorzy zaje¢ kreatywnych (np.
plastycznych, muzycznych) zalezno$ci od potrzeb.

Godziny pracy
o Ztobek jest czynny od poniedziatku do godzin wieczornych w godzinach
6:30 —18:00.

o W uzasadnionych przypadkach, na wniosek rodzicéw mozna wydtuzy¢ czas.
o Ztobek funkcjonuje przez caly rok, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy
oraz przerwy w pracy (ustalanej corocznie).
Grupy dzieci



o Duzieci sg podzielone na grupy wiekowe (np. 0,5-1,5 roku, 1,5 — 2,5 roku, 2,5 -3
lata), w zalezno$ci od liczby zapisanych dzieci 1 ich potrzeb.

o Maksymalna liczba dzieci w grupie wynosi 8 na jednego opiekuna, zgodnie
z rozporzadzeniem.

o W przypadku dzieci z koniecznos$cig ksztatcenia specjalnego jest to mozliwe.

4. Pomieszczenia i wyposazZenie

o Zlobek zawiera sale zabaw z tazienkami oraz miejsce zabaw na $wiezym
powietrzu, dostosowane do potrzeb dzieci.

o Wszystkie elementy instalacji sanitarnych, przeciwpozarowych i bezpieczenstwa
sg zgodne z tymi w okre$lonych w przepisach.

o Dodatki edukacyjne, materialy muzyczne, instrumenty muzyczne oraz pomoce
dodatkowe w zakresie rozwoju.

Rozdzial 3. Zasady funkcjonowania

1. Rekrutacja dzieci
o Przy dzieciach dochodzi do wniosku ztozonego przez rodzicow/opiekunow
prawnych.
o Pierwszenstwo majg dzieci zamieszkate w Ostrolece oraz rodzenstwo dzieci juz
uczeszcezajacych do zlobka.
o W liczbie wigkszej liczby dostepnych niz miejsce uzycia znajduje si¢ lista
rezerwowa.
2. Platnos¢
o Czesne oraz inne optaty (np. za wyzywienie, zajecia dodatkowe) sg ustalane przez
organy prowadzace 1 powiadomienia w regulaminie opfat.
Opfaty s3 pobierane miesi¢cznie, z gory, do 10. dnia kazdego miesigca.
Mozliwe sg ulgi lub zwolnienie z optat w szczego6lnych przypadkach, na wniosek
rodzica i po decyzji dyrektora.
3. Zaplanuj dzien
o Plan dnia:
= Przyjcie dzieci (6:30-8:00).
= Positki ($niadanie, obiad, podwieczorek).
= Zajecia edukacyjno-kreatywne (plastyczne, muzyczne, ruchowe).
= Odpoczynek (drzemki).
= Zabawy swobodne i powietrzne (w zaleznosci od pogody).
= Odbior dzieci (15:30-18:00)
o Szczegdlowy harmonogram jest dostepny dla rodzicow 1 dostosowany do wieku
dzieci.
4. Zajecia dodatkowe
o Ztobek oferuje funkcjonalnosé, takie jak:
= warsztaty plastyczne,
= zajecia muzyczno-rytmiczne,
= gimnastyka dla maluchow,
= dogoterapia,
= Spotkania z bajkami (czytanie, teatrzyki).



o Zastosowanie sg mozliwe przez instruktorow i mozliwo$¢ zastosowania dzieci.
5. Opieka zdrowotna i bezpieczenstwo

o Zlobek zapewnia opieke zdrowotna zgodnie z zaleceniami, w tym czasie z
pielegniarka lub w razie potrzeby.
Personel jest przeszkolony w zakresie pierwszej pomocy.
Rodzice sa powiadamiani o stanie zdrowia dziecka, w tym o alergiach, chorobach
spowodowanych lub przyjmowanych lekach.

o W Zlobku publikacji procedury bezpieczenstwa, w tym ewakuacji i ochronie
danych osobowych.

Rozdzial 4. Prawa i obowiazki

1. Prawa rodzicow/opiekunéw prawnych
o Dostep do informacji o rozwoju 1 postepach dziecka.
o Uczestnictwo w zebraniach i konsultacjach z personelem.
o Zglaszanie uwag i uwagi dotyczacych stosowania ztobka.
2. ObowiazKi rodzicow/opiekunow prawnych
o Punktualne przyprowadzanie i odbieranie dziecka.
o Terminowe regulowanie optat.
o Informowanie zmianie danych kontaktowych.
o dostarczenie rzeczy dla dziecka (np. pieluchy, ubrania na zmiang).
3. Prawo dziecka
o Bezpieczna i przyjazna opieka.
o Szacunek dla indywidualnych potrzeb i tempa rozwoju.
o Dostep do zabaw i zaje¢ wspierajacych rozwo;.
4. Pracownicy aktywni
o zabezpieczenie specjalistycznej opieki 1 bezpieczenstwa dzieci.
o Wspolpraca z rodzicami w przypadkach wychowania i rozwoju dziecka.
o Dbanie o higieng¢ 1 porzadek w placowce.

Rozdzial 5. Postanowienia pierwotne

1. Zmiany w regulaminie
moga by¢ regulowane przez organ prowadzacy po regulacjach prawnych. Zmiany
wchodza w zycie po 14 dniach od ich ogloszen.

2. Rozwigzanie sporow
Wszelkie spory migdzy rodzicami a ztobkiem sg rozpatrywane przez dyrektora, a w razie
braku — zgodnie z dodatkowym prawem.

3. Wejscie w zycie
Regulamin wchodzi w zycie z dniem uzyskania wpisu do rejestru ztobkow t;j.
31.01.2025r. 1 jest dostepny dla rodzicow w siedzibie glownej oraz na stronie
internetowe;.






